Univerza v Ljubljani, Filozofska fakulteta objavlja prosto delovnho mesto:

SAMOSTO]JNI STROKOVNI DELAVEC VII/2 (III) (sifra DM: J017104) na projektu UL
za trajnostno druzho — UL'TRA v Centru za pedagosko izobrazevanje na Filozofski fakulteti (m/z)
za dolocen cas od 20. 3. 2023 do 31. 12. 2025 in s krajsim delovnim ¢asom 20 ur tedensko.

1. Zahtevana izobrazba (stopnja in smer) glede na naziv:

- specializacija po visokosolski izobrazbi (prej$nja) druzboslovne ali humanisticne smeri;
- visokosolska univerzitetna izobrazba (prej$nja) druzboslovne ali humanisticne smeri;

- magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja) druzboslovne ali humanisti¢ne smeri.

2. Delovne izkusnje:
- 2 leti delovnih izkuSen;.

3. Zahtevana funkcionalna znanja:

- aktivno znanje angleskega jezika;

- aktivno znanje slovenskega jezika, zazeleno na ravni odli¢nosti;
- poznavanje predpisov podrocja;

- znanja za uporabo racunalniskih programov Microsoft Office;
- zazeleno poznavanje poslovno-informacijskega sistema SAP;
- zazelene izkusnje z delom na projektih;
- zazelene izkus$nje z delom na podrocju usposabljanja uciteljev;
- komunikativnost in organizacijske sposobnosti.

4. Poskusno delo:
- 3 mesece.

5. Opis del in nalog:

Splosni opis:
- samostojno opravlja strokovno organizacijska dela na svojem delovnem podrocju;
- izvaja operativne naloge delovnega podrocja;
- spremlja informacije in novosti na svojem delovnem podrocju;

- opravlja druge naloge, ki vsebinsko sodijo v SirSe podrocje delovnega mesta po nalogu
nadrejenega.

Podrobnejsi opis:
- vodenje zahtevnejse administracije/projektne dokumentacije;
- priprava evalvacije izobrazevanja in svetovalnega dela za starejse;
- koordiniranje razvoja svetovalne mreze za starejse Studente;
- koordiniranje razvoja mikrodokazil v okviru evalvacije programov;
- sodelovanje pri pripravi gradiva, monografije in zakljucne konference;
- sodelovanje s partnerji pri projektu;
- spremljanje porabe sredstev in vodenje evidence rezervacij projektnih sredstev;
- koordiniranje priprave zaklju¢nega vsebinskega in finan¢nega porocila o rezultatih.

6. Rok za prijavo: 3 dni, do vklju¢no 9. 3. 2023



7. Predviden pricetek dela: 20. 3. 2023

Projekt sofinancirata Republika Slovenija, Ministrstvo za visoko $olstvo, znanost in inovacije ter
Evropska unija — NextGenerationEU.

8. Pisne vloge z Zivljenjepisom in dokazili (potrdilo o izobrazbi) o izpolnjevanju
pogojev naj kandidati/-ke v razpisnem roku posljcjo na elektronski naslov:
kadrovskasluzba@ff.uni-lj.si.

9. Kontaktna oseba na fakulteti:
Ime in priimek: Maja Krapez
Telefonska Stevilka: 01 241 13 14
E-mail: kadrovskasluzba@ff.uni-lj.si



